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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN 10 Poc 1ap — Ty do — Hanh phiie
Sé: 365 /QP-UBND Quén 10, ngay 42 thdngQf ndm 2018
- QUYETPINH = =
o Ban hanh Ke hoach phat trién nganh Vin thw, Lu’u triv Quan 10
, den nam 2025 .

| CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN 10
Can cu Luat To chuc chmh quyén- dla ngay 19 thang 6 nam 2015;
" Can, cu Luat Luu trit $6 01/201 1/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

o Can cir Ngh1 dmh so 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 clia Chmh phu quy
dmh chi tlet thi hanh mét 56 diéu coa Luat Lu'u trir;

Can cu Nghl dinh s6 110/2004/NB Cp ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chlnh
iphu vé cong tac. vin thu va Ngh1 dinh $6 09/2010/ND CP ngay 08 thang 02 nam
2010 cua Chmh phu sura ddi, bd sung mot 50 dleu cua Ngh1 dinh s6 110/2004/ND-
- .CP -
' Can clr Quyet dinh so 5484/QD UBND ngay 17 thang 10 nim 2017 cua Uy

 ban nhén dan Thanh phé vé Ban hanh Ké hoach phat trién nganh Vin thu, Luu trix
Théanh ph6 H6 Chi Minh dén nim 2025;

' Xét @& nghi ctia Truong Phong No6i vu ta1 To trinh s6 i1 /TTr-PNV ngay 05
thang 01 nam 2018

QUYET DINH :

Piéu 1. Nay ban hanh kem theo Quyet dmh nay Ké hoach phat trlen nganh
Van thu Lu'u trit Quan 10 den nam 2025 '

Dleu 2. Thu truong céc co quan chuyen mon, don vi su nghlep, tru'ong hoc
va Uy ban nhan dén 15 phudng cin cir chifc ning, nhiém vy duoc giao va ndi dung
K& hoach nay dé xay dung chuong trinh, ké hoach cu thé, nham trién khai thuc hién
dat hiéu qué cong tac vin thu, luu trix.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Didu 4. Chanh Vin phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dén, Trucmg
phong No&i vu, Truorng phong Tai chinh — K& hoach, Thu trudng cic co quan
. chuyén mén, don vi sy nghiép, trudmg hoc va Chitich Uy ban nhén dén 15 phuong
chiu trach nhiém th1 hanh quyet dmh nay / (‘#——

- Noinhin:

- Nhu Didu 4;
- Chicuec VTLT TP;
- TT Quan uy Q10;
- TT HPND Q10;

- UBND Q10 (CT, PCT);
- Luwu: VT, PNV. Ph(2b).







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN 10 Pgc 1lap — Ty do — Hanh phiic

KE HOACH
Phat trién nganh Vin thw, Luvu trir Quén 10 dén nim 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 365 /QP-UBND ngay 42 thdngot ndm 2018
ctia Chu tich Uy ban nhan din Quén 10)

Thue hién Quyét dinh s6 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 nam 2017 cua
Uy ban nhén dan Thanh phd Hb Chi Minh ban hanh Ké hoach | phat trién nganh
Vén thu, Luu trir Thanh phé Ho Chi Minh dén nam 2025, Uy ban nhan dén
Quan 10 xay dung K& hoach phat trién nganh Vién thu, Luu trit Quén 10 dén
nam 2025 nhu sau:

1. THU'C TRANG CONG TAC VAN THU, LUU TRU TREN DIA
BAN QUAN:

1. Nhitng mat lam dwoc

Trong nhimg ndm qua, lanh dao Quan ciing nhu lanh dao cac co quan, don
vi trén dia ban Quén cd su chuyén bién v& nhan thirc, cach nhin méi vé tdm quan
trong cia cong tac van thu, luu trir, gép phan khéng dinh vi tri, vai tro, trach
nhiém va sy tu tin cia ddi ngli can bg, cong chirc, vién chirc 1am cbng tac vin
thu, luu trir. '

Hoat dong quan Iy nha nudc vé cong tic vin thu, luu triv d3 duoc day
manh, tdng cuong cong tac kiém tra, huong dan nghiép vu gop phan thuc diy
cbng tac van thu, luu trit ngay cang di vao né nep

2. Nhitng mit han ché

Cac ché dd chinh sich clia nganh van thu, luu trir con thiéu sy quan tdm
din dén tinh trang cdng chirc, vién chirc lam cdng tac van thu, luu trit chua thuc
sur an tim céng tac.

Cdng tac quan ly tai liéu luu trit tai céc co quan, don vi con nhiéu han ché
nhét 13 viéc lp ho s0, giao ndp tai liéu vao Luu trlr co quan chua duge cha
trong, hd so, tai liéu tdn dong va hu héng tai lidu cé gié tri.

Khi luong hd so, tai lidu tén dong tai cac co quan, don vi, Uy ban nhan
dén 15 phuong chua dugc chinh 1y, x4c dinh gia tri tai liéu con nhleu dan dén
viéc tra ctru, khai thac sir dung tai liéu dat hiéu qua chua cao.

Viéc mg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trlt chua
duoc trién khai dong b, chua c6 phan mém dung chung trong quan ly véan ban
dén, vin ban di loai hinh don vi. Ché d6 thong tin, bao cao ¢ mét s6 co quan,
don vi con chdm nén khé khén trong cdng tac théng ké, tdng hop.




Céc co quan, dorn vi, Uy ban nhan dén 15 phudng chua quan tAm diu tu co
s& vét chét, dau tu kinh phi cho hoat déng vin thu, hru trir va cha trong trong
cong tic tuyén dung, dao tao, bdi dudmg chuyén mdn nghiép vu van thu, hwu trit
cho d6i ngii cdng chirc, vién chirc hodc b tri Kho Luu trir hd so, tai liéu nhung
chwa dam bao dién tich va cic phuong tién, trang thiét bi bao quéan hd so, tai liéu
din dén tinh trang tai liéu dé bj hu hong

1. MUC T[EU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU. TRU
QUAN 10 DEN NAM 2025

Nhim quan ly thdng nhit cong tac vin thu, lwu trit trén dia ban quén; bao
v€, bdo quan an toadn va phat huy gia tri tai liéu luu trit phuc vy ¢6 hiéu qua su
nghiép x4y dung va bao vé Té quée.

Pinh huong sy phat trlen cla cong tic van thu, luu trit tai quin &n nim
2025, nhim gép phan cung cap théng tin lam cén cu & cac co quan, don vi xay
dung ké hoach, can déi, phén bd céc ngudn Iuec.

Tao co s phap 1y ddy di, hoan chinh v& mit quan 1y nha nudc vé cdng tac
van thu, Iuu trir tai quén, 1lam cén cir cho cdc co quan, don vi x4y dung ké hoach
hang ndm, tdp trung trién khai thuc hién cac hoat dong nghiép vu vin thu, hu
trir, nhét 1 cong tac quan 1y hd so, tai lidu tai cac co quan, don vi dam bao dung
quy dinh.

Hoan thién hé théng van bdn quy pham phap luit va van ban hudng din

nghiép vu quén Iy cdng tac vin thu, huu trit dap ing yéu cdu phit trién cia quan; .

t6 chirc bd méy van thu, luu trir tir quan dén phuong da didu kién thyc hién chire
nang quan ly va hoat dong thong nhét vé cong tc van thu, luu trit.

Xéy dung d6i ngili cong chic, vién chirc 1am cong tic vin thu, lwu tri
chudn muc, duge dao tao ding chuyén mén nghiép vu, dam bao yéu céu thuc
hién céc nhiém vu dat ra cho nganh trong thoi ky cong nghlep hoa, hién dai hoa
va héi nhép; hé thong co s vat chét déap img y&u ciu quan ly nha nuéc v& vin
thu, luu trit, bao vé, béo quén an toan va to chirc st dung hi€u qua tai liéu lwu
trit.

Quan tim ché d6, chinh sach cho can bd, cdéng chirc, vién chirc lam cong
tac van thu, luu trir theo quy dinh.

Ung dung cong nghé th6ng tin d4p Ung yéu cau hién dai héa céng téc vin
thu, luu tri.

I11. NOI DUNG CHU YEU PHAT TRIEN NGANH VAN THU, LUU
TRU DEN NAM 2025

1. Xay dyng vin bin hu’o’ng din nghlep vu ky thuit vé cong tac vin
~thw, lwu triv nhim diéu chinh cong tic quin ly thong nhit hoat dong vin
thir, lru trit trong tinh hinh méi _

100% co quan, don vi, Uy ban nhén dén 15 phudng ban hanh diy du céac
vin ban v& van thu, luu trit nhw: Quy ché cong tic vin thu, huu trit, Danh muc



hd so, Bang thoi han bao quan taj lidu. |
2. Dy bao cac chi tiéu nganh véin thw, lwu trir
a) Céng tac van thu béo dam céc chi tiéu co ban:
100% co quan, don vi, Uy ban nhén dén 15 phudng thyc hién viée quén ly

vin ban di, vin ban dén theo quy dinh va can bd, cong chire, vién chirc 14p hd so
cong viée dbi vai tai lidu truyen théng (tai liéu gidy).

100% cac co quan, don vi, Uy ban nhén dan 15 phudng trién khai va duy
tri hé théng mang ndi bd, hé théng Thu dién tir (Email) phuc vu cho viéc trao
dbi, chia sé théng tin ngi bd bao dam nhanh chéng, thuén tién va hiéu qua; tnen
khai dn cac co quan, don vi, Uy ban nhan dan 15 phudng u’ng dung phan mém
chit ky dién tr va vin ban tai liéu dugc giao dich dién tir gilra cac co quan don
Vi. |

100% can bd, céng chic, vién chic tai cac co quan, don vi, Uy ban nhén
dan 15 phuong sir dung Thur dién tir (44 dugc cap tai khoan) phuc vu céng viéc.

100% céc co quan, don vi, Uy ban nhén dan 15 phudng sir dung phan mém
quan 1y, xir ly van ban di, dén va didu hanh lap hé so cong viéc trong moi trudng
mang, nham nang cao hiéu qua quan ly, diéu hanh va giai quyét cong viéc, cai

‘cach hanh chinh va 18 18i 1am viéc cta co quan, don vi.

b) V& cong tac luu trir:

Tai 1iéu duoc thu thip vao Luu trit co quan, giao ndp vao Luu trit lich st
thanh pho theo dung céc quy dinh cia Luét Ltru trir va cac van ban huéng dan
thi hanh Luat. | |

3. V& t6 chitc by may va nhén sy

Xéy dung doi ngil cong chirc, vién chire nganh Vin thu, Luu trit chuyén
nghlep, cé dao dirc, phdm chat tbt, du sb lugng, dam bao chét luong, co ciu hop

ly, ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va trinh d6 1y luén chinh tri dap ung yéu
cAu phat trién va qua trinh héi nhép qudc té cia nganh.

Céc co quan, don vi, Uy ban nhéan dan 15 phuong sip xép bb tri ngudi phu
trach van thu, luu trit phtt hop va theo ding tiéu chuin nghlep vu quy dinh, thuc
hién diy do chirc ning, nhiém vu céng tac vin thu, Iuu trit cia co quan.

4. Hé thdng co sé vat chat

Ngén sach Nha nudc dam bao kinh phi cho céng tac quan ly va hoat dong
van thu, lvu trit theo hudng hién dai héa, bao gom cac ndi dung sau:

a) Dau tu x4y dung cai tao, nang cp hé thong kho tang

Sira chira, ci tao, nang cip kho luu trit ciia Quén dap tmg yéu clu k¥ thujt
phuc vu bdo quén an toan va phat huy gia tri cia tai liéu luu trit.

Bé tri, xay dung, cai tao nang cAp kho luu trir tai Uy ban nhin dan 15
phudng,.




b) Chinh ly tai liéu ton dong tai cac co quan donvi

Hoan thanh Dé 4n chinh ly tai 11eu ton dong giai doan 1975 2015 va nhung
nim tiép theo tai cic co quan chuyen mon.

Tlep tuc xdy dung Dé 4n va td chu'c thuc hién cong tac ch1nh ly ho so, tai
liéu tén dong tai Uy ban nhan dén 15 phu'ong : o

¢) Cong tac tb chue st dung tai lleu Iwu trix

" T4 chire sip xép, bao quan hé so tai lidu phuc vu cho viée khai thac s

dung c6 hiéu qua, cung cap ban, sao va chimg thuc tai liéu luu trét cho ca nhan,
don vi ¢6 nhu cau khai thac, st dung ta1 heu :

d) Ung dung cong nghé thong tin vao cac hoat dong phuc vu hién &ai hoa

cong tac vén thu, huu trit. Ddng thoi, dam bao kinh phi cho cac co quan don vi

thue hién cac yéu ciu co ban sau:

Nghién ciru x4y dung cic phén 'mé‘m ung dung cong nghé thong tin vao
cong tac van thu, luu trir ding chung cho céc co quan, don vi, Uy ban nhan dan
15 phuong. ‘

'IV. GIAI PHAP PHAT TRIEN |

1. Pbi méi quan Iy nha nuwée vé Itnh vue viin thir, luu triv

Trién khai c4c van ban quy pham phdp luat va chi dao quan ly, t6 chuc
hudéng dan thuc hién cac che d6 chinh sach, tiéu chuin nghiép vu, quy trinh, quy

pham va dinh mirc kinh té k¥ thuat vé vin thu, luu trir; chirc danh, tiéu chuén
clia cdng chirc, vién chirc van thu, luu trit.

Hoan thién t§ chirc bd mdy quan ly nha nudc vé vin thu, luu trit tr Quién
d¢én phudng, d6i méi phuong phap quan ly, nang cao ning luc, hiéu lyc va hiéu
qua hoat déng quan ly van thu, luu tri.

Dbi méi chinh sach, co che dé phat trién Iinh vuc vin thu, luu trit, diic biét
chil y cac chinh sach vé tuyén dung, st dung va dai ngd d6i véi nhan luc thuc
hién nhiém vy van thu, luu trir.

Fa) - r A - b d bt b4
2. Poi méi va ning cao nhén thirc ve vai tro ciia nganh Vin thw, Luu

triv

a) Tuyén truyen phd bién rong rai dén can bs, cdng chuc, vién chire, cac
ting 16p nhén dan vé vai trd cia cdng tac vin thu, luu trit, nhit 13 gia tri cia tai
liéu luu . Tir do, tang cuong trach nhlem d6i voi cong tac van thu, huu triy

. trong mdi co quan, don vi.

Thong qua hinh thirc théng tin, tuyén truyén viée bao quan an toan va tb

chirc stir dung tai liéu Iuu trix 1 nhiém vu ctia todn x4 hdi, mang tinh x3 hoi; dit

“PhU:O'ng huéng phat trién nganh Vian thu, Lu'u trit” [a mdt trong nhirng ndi dung
co ban cla phat trién bén vimg.

b) Viéc nang cao nhén thirc vé gla tri cua tai lleu lru trir trong su nghlep
xdy dung va bao vé TS quéc, gép phan nang cao y thirc trong viéc giit gin, bao
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vé tai lleu tao dleu' klen thuan 101 cho cong tac thu thap ta1 lleu vao LLru tru o
quan va nop vao Lu'u tru hch su Thanh pho ' '

c) Bao tao b01 duorng d01 ngu cbng ‘chite, vién chié, nhan vién van thu, luu

trir bang cac hinh thirc cit can bd, cong chirc, vién chire, nhan vién tham gia cac - -

16p dao tao bo1 dtro‘ng cua thath pho va mo cac 1op tap huan tai Quén.
3. Ung dung cong nghe thong tm vao cong tac vin thu’, lll’ll tru’

Day manh cong tac u'ng dung cong nghe thong tin vao 11nh vuc van thu luu | _
trix thong qua X4y, dung cac phan mem u'ng dung, phuc vu cho cong tac van thu ‘
lwu trit tren Cha ban Quan-

4 Dam bao c0' s vat chat cho phat trién nganh Vin thu', Llru tru' 3

Can cu Vao ‘nhu cu quén ly nha | mroc ve van thu, luu trit; nhu cau quan ly
tai ligu hr triv; céc ndi dung quy hoach vé co 88 vat chit, cac ca quan, don’ vicéd
hen quan va Uy ban nhan dan 15 phuong trinh cp cb tham quyen phé duyét 1
Pé 4n, Ké. hoach, b tri kinh phi hang nam dam bao nhu cau phat trién nganh
Vin thu; Lu'u tru

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Nm vu '

Tham muu Uy ban nhan dan Quan xay dung Ké hoach trién kha1 thue hién
cac ndi dung phat trlen nganh Vin thu - Luu trif tir nay dén nam 2025 phu hop
v6i tinh hinh thyre t& tai Quén; tham muu huong dén thuc hién cong tac vin thu,
lwu trit. tai cdc: co quan chuyén mén, don vi sy nghiép, trudong hoc va Uy ban
nhén dan 15 phucmg, ddy manh viéc img dung cdng nghé théng tin vao cdng tac
van thu, [vu:trit; chi trong ndi dung lap hé so cdng viéc; xay dung duy toan, kinh
phi cho hoat dong vin thu, luu trlt hang ndm; b tri, cai tao, ning cap mé rong
kho dé bao quan, bao vé an toan tai li¢u hueu tri, thu thap hé so, tai liéu vao Luu

trir co quan ¢hinh 1y, x4c dinh gla tri tai ligu, g1a0 nop ho so, tai liéu vao Luu

trit co quan, chink ly, xac dinh gia tri tai liéu, giao ndp hd so, tai lidu vao Luu
trit lich sir thanh phd.

2. Phong Tai chinh — Ké hoach

Thém dinh, tbng hop, dé xuit Uy ban nhdn dan Quén bd tri kinh phi cho
cdng tac vin thu, luu trir cla cac co quan, don vj, Uy ban nhan déan 15 phuéng
theo ké hoach, dé an duoc Uy ban nhan dén Quén phé duyét.

Hudng dan céc co quan, don vi sir dung kinh phi phuc vu cong tac van thu,
Iru triy theo chuc nang, nhiém vy va trong pham viquanly. - :

3. Cac co quan chuyén mon, don vi sw nghiép, tru'o’ng hoc va Uy ban
nhin dan 15. phu’o‘ng : : .

Trlen khal thuo ‘hién ké hoach nay &n toan bo can bo, cong chuc vién
chirc cua do‘n v1 dam bao thuc hién tét cac chi tiéu ké hoach dé ra vé vin thu,
lva trit. : ‘



Trién khai thye h1en cac noi dung phat trién nganh phu hop véi d1eu kién
va tinh hinh thuc té cong tac van thu, luu trit cla co quan, don vi minh; xay

dung va t6 chtre thue hién phuong huéng nhiém vy cbng tac vin thu, Iuu trle -
~ hang.nim trén co s& chi dao cua Uy ban nhin dén Quan

Xay ding ké hoach va chi dao thuc h1en cbng tac vin thu hru tru clia don..‘
vi; diy manh viéc Umng dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trit;

- chit dong @ xuét hoic bé ri kinh phi mua sim trang thiét bj dé phuc vu cho v1ec' o

luru trit tai ligu, bao vé; bao quan an toan tai ligu, phuc vu cho viée kha1 thac, su '
dung ¢4 hidu qua tai lidu luu tri.

Bé tri, bd ‘sung nhén sy lam cOng thc vin thu, luu tri, dam bao dung'_
chuyén mén nghlep vy, hoan thanh tbt nhlem vu cdng tac vin thu, luu trit cta co
quan, don vi. : : -

Thyec hién 14p hd so cong viéc, giao ndp hd so, tai liéu den han np luu vao
Luu trit co quan dung quy dinh; td chirc chinh ly, xac dinh gla tri tai ligu; thyc
hién viéc giao ndp hé so, tai lidu luu trit ¢6 thoi gian bao quan vinh vién vao
Lru trit lich sir; thuc hién cOng tac bao vé, bao quan an todn tai lleu Iuu trit va td
chirc khai thac st dung hiéu qua tai liéu heu tri.

Xay dung du toan 'va bd tri kinh phi cho hoat dong van thu, lu'u trir co
quan, don vi hang nam.

Trén ddy 1a K€ hoach phit trién hganh Van thu, luu trit cia Quan 10 dén
nam 2025./ lrf//
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